
足利市 業者

①（オンライン申請システムによる

申請）

・契約内容、申請書類等、電子契約

利用申出の内容を入力し、市へ申請。

②申請内容確認・決裁

⑥【足利市】

契約書を承認

落札決定後速やかに申請し

てください。

（契約予定日は、申請日の

２営業日以降としますが、

契約期限を越えないように

注意してください。）

メール送信

メール送信

メール送信

メール送

契約日確定

建設工事及び建設工事関連業務に係る契約締結業務フロー

保証証書（紙）の対応

保証証書（紙）の原本を、契約予定日

までに速やかに提出してください。

別

紙

参

照

③【足利市】

契約書をクラウドサインに

アップロード

④【契約担当者】

契約書の確認、承認

⑤【契約締結権限者】

契約書の確認、承認

電子契約システム（クラウドサイン）

⑦契約締結

⑧【足利市】【契約担当者】【契約締結権限者】

契約書が添付された契約締結完了のメール受信

クラウドサインによる電子署名・タイムスタンプ付与

開札・落札決定

契約書をダウンロードして保管

省略可



（1）
（2）
（3）
（4）
（5）
（6）
（7）
（8）

（1）
（2）
（3）
（4）
（5） 電子保証に係る認証キーのお知らせ※1

（6） 建築士法の規定により記載すべき（変更）事項
（7）

※1
※2
※3 工程表は監督員に直接お渡しください。

前金払申請書
電子契約利用申出書
前払金請求書

PDFデータを添付できます。
資格証等の写しを添付できます。

資格を証する書類※2

業務主任技術者及び照査技術者選任通知書

リサイクル別紙
現場代理人及び主任技術者等選任通知書

電子契約利用申出書
前払金請求書
電子保証に係る認証キーのお知らせ※1

現場代理人兼任届

前金払申請書
中間前金払と部分払の選択に係る届出書

別紙

　足利市オンライン申請システムは市役所に来庁することなく、ご自身のスマートフォンやパソコンから届
出や申請、口座の申し込み等、各種行政手続きを行うことができるシステムです。

◎建設工事及び建設工事関連業における契約手続きにおいて、下記の書類をオンライン申請システム
　から申請することができます。

【建設工事】

【建設工事関連業務】


