
【記入例】 

委 任 状 

 

 令和２年１月２９日 

 

足利市長  宛て 

 

住 所  足利市○○町○○番地 

               （所在地） 

商号又は名称  ㈱○△商店 

 

氏    名  ○山 △△  印 

（代表 者 又 は 受 任 者 名） 

 

 

 

 

私は、   ○野  □□          を代理人と定め、 

令和 2 年 1 月 29 日に執行する自動販売機設置業者選定の入札に関する

一切の権限を委任します。 

 

 

 

 

 

 

 
代理人使用印鑑 

代表取締

役の印 

○

野 

入札の日を記入 

入札書の代理人の印と同じ

ものであること 

代理人は、実際に入札会場に来て入札書を提出

する人です。(個人事業主本人や、法人の代表者

本人が入札を行う場合は不要です。 

入札の日を記入 

委任状は、１日につき１枚必要で

す。(その日参加するすべての入

札に関しての委任です。) 

 


